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Circ. n. 317  
 

PERSONALE DOCENTE E ATA  

AL DSGA  

AL SITO WEB 

  

 

OGGETTO: PRESA DI SERVIZIO PER DOCENTI E PERSONALE ATA 

 

 

 

Con la presente si comunica che la presa di servizio lunedì 2 settembre 2024 si rende necessaria e quindi 

obbligatoria principalmente al fine di perfezionare il nuovo rapporto di lavoro. Ciò vale sia per il personale 

docente e ATA neoassunto in ruolo che per quello supplente. 

 

Di seguito, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, il personale che è obbligato ad assumere servizio, in 

presenza, il 2 settembre, salvo diversa disposizione: 

● Docente e ATA neoassunto in ruolo dal 2/9/2024 

● Docenti individuati con procedura straordinaria da GPS I fascia sostegno e concorso straordinario bis con 

contratto a tempo determinato il 2/9/2024 

● Personale docente e ATA supplente con contratto a tempo determinato al 31/8/2025 o al 30/6/2025 

● Personale docente e ATA che per l’a.s. 2024/25 ha ottenuto un movimento di trasferimento/passaggio a 

seguito delle operazioni di mobilità 

● Personale docente e ATA già di ruolo che rientra da un congedo o da una aspettativa 

● Personale docente e ATA che rientra da una assegnazione provvisoria o utilizzazione 

 

 

Il personale sopracitato dovrà presentarsi Lunedì 2 Settembre 2024 presso la segreteria del plesso centrale 

“Vanni” ore 8.00 munito della seguente documentazione: CODICE FISCALE, DOCUMENTO D’IDENTITÀ 

IN CORSO DI VALIDITÀ, COORDINATE BANCARIE E LA MODULISTICA DI PRESA SERVIZIO 

PRESENTE SUL SITO ISTITUZIONALE (COMPILATA IN TUTTE LE SUE PARTI). 

 

 

Nella stessa giornata, i docenti di ogni singolo gruppo di appartenenza ed il personale ATA saranno ricevuti 

dal Dirigente Scolastico e dallo staff per un saluto con la presente scansione:  

 

● Nuovo Personale ATA CS ore 8,15 

● Nuovi docenti Infanzia e Primaria ore 9,00 
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● Nuovi docenti secondaria di 1 Grado ore 9,30 

● Personale ATA AA ore 13,00 

 

 

Tutti i docenti che non rientrano nei casi sopra indicati possono partecipare direttamente al Collegio dei docenti 

che si svolgerà in sede centrale alle ore 11,00. 

 

Chiunque desideri, comunque, partecipare agli incontri di cui sopra è sicuramente ben accetto, soprattutto per 

conoscere i nuovi colleghi e porgere il benvenuto in un momento meno formale rispetto al collegio.  

 
Analogamente, continuano il 2 settembre i lavori di sistemazione classi. Chiunque sia interessato a supportare 

l’attività sarà il benvenuto.  
 

 

Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la 

segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. Si precisa che la pubblicazione sul sito 

costituisce notifica per tutto il personale della scuola interessato, con la conseguenza che rientra nei doveri 

del personale scolastico il controllo periodico del sito www.icvanniviterbo.edu.it e l’adempimento di quanto 

contenuto nelle comunicazioni pubblicate, ivi compreso il puntuale rispetto delle eventuali scadenze 

indicate. 

 

 

Grazie a tutti e buon anno scolastico!  

 

                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                  Prof.ssa Maria Cristina Baleani 
                                                     (F.to digitalmente) 

http://www.icvanniviterbo.edu.it/
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